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Sukladno odredbama Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave u Srednjoj školi Arboretum 
Opeka (KLASA: 011-01/23-02/1, URBROJ: 2186-153-07-23-1) od 26. siječnja 2023. godine (dalje u 
tekstu: Pravilnik) sastavlja se ovaj Poziv na dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave. 
 
Pri izradi ponude Ponuditelj se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva za dostavu ponuda te proučiti 
sve upute, izjave, obrasce i ostale pojedinosti iz Poziva. 
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1. OPĆI PODACI 
 

1.1.  PODACI O  NARUČITELJU 

Naručitelj:    Srednja škola Arboretum Opeka 

Sjedište:    Marčan Vinička 53, 42243 Maruševec 

OIB:    07662038503 

Odgovorna osoba:   Dragan Brkić, dipl.inf., ravnatelj 

Broj telefona:    +385 (0) 42 722 131 

Broj telefaksa:   +385 (0) 42 722 131 

Adresa elektroničke pošte:  ured@ss-arboretumopeka-marcan.skole.hr  

Internetska stranica:   https://ao-rck.hr/ 

 

1.2. OSOBA ZADUŽENA ZA KOMUNIKACIJU S GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA  

Ime i prezime:   Ivana Havaić Marković 
Broj telefona:    091 538 5019 
Adresa elektroničke pošte:  ivana.rck.ao@gmail.com 
 
 
Komunikacija i svaka druga razmjena informacija između Naručitelja i gospodarskih subjekata odvija se 
elektroničkom poštom na gore navedenu adresu e-pošte, isključivo u pisanom obliku, na hrvatskom 
jeziku. 
Gospodarski subjekt može zahtijevati dodatne informacije ili objašnjenja u vezi s pozivom na dostavu 
ponuda tijekom roka za dostavu ponuda, a najkasnije 4 (četiri) dana prije isteka roka za dostavu ponuda. 
Naručitelj se obvezuje odgovoriti na zahtjeve za pojašnjenjem i dodatnim informacijama vezane uz 
Poziv za dostavu isključivo na zahtjeve dostavljene elektroničkom poštom. 
 
Naručitelj može, na vlastitu inicijativu, najkasnije 2 (dva) dana prije isteka roka za dostavu ponuda, 
izmijeniti poziv. Naručitelj će izmjenu poziva dostaviti svim zainteresiranim gospodarskim subjektima 
koji su zaprimili poziv na isti način kao i osnovni poziv. 
 
 
 

1.3. POPIS GOSPODARSKIH SUBJEKATA S KOJIMA JE NARUČITELJ U SUKOBU INTERESA 

Sukladno članku 80.  stavak 2. točka 2. ZJN-a 2016 Naručitelj objavljuje: 

Srednja škola Arboretum Opeka kao javni naručitelj je u sukobu interesa, u smislu odredbe članka 76. 
stavka 2. t. 1. te članka 77. ZJN-a 2016 sa sljedećim gospodarskim subjektom:   
 

1. Fitago d.o.o., Vladimira Nazora 71, Vinica 
2. OPG Filip Hohnjec, Vladimira Nazora 71, Vinica 

 

1.4. POČETAK POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE 
Danom početka postupka jednostavne nabave smatra se dan slanja Poziva na dostavu ponuda. 

mailto:ured@ss-arboretumopeka-marcan.skole.hr
mailto:ivana.rck.ao@gmail.com
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1.5. VRSTA POSTUPKA NABAVE 

Za sklapanje Ugovora o nabavci temeljem Odluke o suglasnosti Školskog odbora, KLASA: 007-04/26-
01/23, URBROJ: 2186-153-07-26-4, Odluke o pokretanju i imenovanju stručnog povjerenstva naručitelja 
u postupku jednostavne nabave: Nabava - Namještaj, KLASA: 406-03/26-02/8, URBROJ: 2186-153-04-
26-3 i važećeg Pravilnika, provodi se postupak jednostavne nabave roba upućivanjem poziva za dostavu 
ponuda. 
 
U ovom postupku nabave Srednja škola Arboretum Opeka će s odabranim gospodarskim subjektom 
potpisati Ugovor o nabavci robe.  
 

1.6. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE 
Ukupna procijenjena vrijednost predmeta nabave u ovom postupku jednostavne nabave iznosi 
15.000,00 EUR bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a). 
 
Predmet nabave podijeljen je na grupe, i to: 
Grupa 1. Školski namještaj 14.000,00 EUR 
Grupa 2. Uredski namještaj 1.000,00 EUR 
 

1.7. KORISNIK  NABAVE 
Srednja škola „Arboretum Opeka“ 
 

1.8. VRSTA UGOVORA O NABAVI 
Ugovor o nabavi robe. 
 
 

2. PODACI O PREDMETU NABAVE 
  

2.1. OPIS PREDMETA NABAVE 

Predmet nabave uključuje nabavu namještaja. 
 
Predmet nabave obuhvaća nabavu/izradu, dopremu i montažu namještaja prema 
tehničkim specifikacijama navedenim u Troškovniku za nabavu namještaja. 
 

2.3. KOLIČINA I OPSEG  PREDMETA NABAVE 

Ponuditelj je dužan ponuditi i isporučiti predmetnu robu na način da ista odgovara svim uvjetima koji 
su navedeni u ovom Pozivu. 
 

2.4. TROŠKOVNIK 

Naručitelj je izradio troškovnik u  Excel formatu, PRILOG 1. Troškovnik, PRILOG 2.Troškovnik, koji čini 
sastavni dio ovog Poziva. 
 
Troškovnik mora biti popunjen na izvornom predlošku bez mijenjanja, ispravljanja i prepisivanja 
izvornog teksta. Ponuditelj mora ispuniti sve stavke opisane u Troškovniku odnosno treba popuniti 
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priloženi troškovnik upisivanjem jedinične cijene (zaokružene na dvije decimale) za svaku stavku 
troškovnika, na način kako je to određeno u Troškovniku.  
 
Jedinična cijena  izražena u EUR mora biti zaokružena na dvije decimale.  
 
Ako ponuditelj promijeni tekst ili količine navedene u obrascu Troškovnika, smatrat će se da je takav 
Troškovnik nepotpun i nevažeći te će ponuda biti odbijena. Ponuditelj odgovara za ugrađene formule u 
Troškovniku. 
 
Popunjeni Troškovnik,  potpisan i ovjeren , dostavlja se uz ponudu. 
 

2.5. MJESTO IZVRŠENJA UGOVORA 

Mjesto izvršenja ugovora odnosno isporuke robe je Marčan, Vinička 53. 
Rok za izvršenje isporuke je 1. rujan 2026. 
 
 

2.6. ROK POČETKA I ZAVRŠETKA IZVRŠENJA UGOVORA 

Rok za izvršenje ugovora počinje teći na dan potpisa Ugovora. 
Predviđeni rok izvršenja je 1. rujan 2026. godine. 
Ponuditelj je suglasan i u obvezi prilagoditi se s isporukom robe stvarnim rokovima početka i završetka 
postupaka nabave čija provedba je predmet ovog ugovora. 
 
 

4. KRITERIJ ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA (UVJETI SPOSOBNOSTI)  
 

4.1. UVJETI SPOSOBNOSTI PONUDITELJA 

Gospodarski subjekt u ovom postupku jednostavne nabave mora dokazati: 

− sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, 
 
4.1.1. Uvjeti sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti 
Svaki ponuditelj mora dostavlti izvadak iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajućeg registra. Izvadak 
ne smije biti stariji od trideet (30) dana, a može biti i preuzet s web stranice odgovarajućeg registra. 
 
 

5. PODACI O PONUDI  
 
Ponuda je izjava volje gospodarskog subjekta u pisanom obliku da će pružiti robu u skladu s uvjetima i 
zahtjevima iz ovog Poziva. 
Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva i svih njegovih priloga 
te ne smije ni na koji način mijenjati i nadopunjavati tekst Poziva. 
 
Podnošenjem ponude ponuditelj prihvaća sve uvjete navedene u ovom Pozivu. 
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5.1. SADRŽAJ I NAČIN IZRADE PONUDE  
Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva na dostavu ponuda te 
ne smije mijenjati ni nadopunjavati tekst istog. 
Trošak pripreme i podnošenja ponude u cijelosti snosi Ponuditelj. 
Ponuda mora sadržavati najmanje:  

− Popunjen Ponudbeni list (OBRAZAC 1), 

− Popunjeni Troškovnik (PRILOG 1, PRILOG 2), 

− Dokumente kojima Ponuditelj dokazuje ispunjavanje kriterija za odabir gospodarskog subjekta 
(poglavlje 4 ovog Poziva), 

− Ostalo traženo u Pozivu (ostali obrasci koji se nalaze u Prilogu ovog Poziva, ako je primjenjivo). 
 
5.2. NAČIN DOSTAVE PONUDE  
Ponuda se dostavlja na adresu Naručitelja iz poglavlja 1.1 ovog Poziva elektroničkom poštom 
 

Adresa naručitelja: ivana.rck.ao@gmail.com 
 

 
Sve ponude koje Naručitelj primi nakon isteka roka za dostavu ponuda označit će se kao zakašnjelo 
pristigle i Naručitelj ih neće uzeti u obzir. 
 
Otvaranje ponuda nije javno. Otvaranje ponuda se obavlja po isteku roka za dostavu ponuda. 
 

5.4. KRAJNJI ROK ZA DOSTAVU PONUDA 

Rok za dostavu ponuda je 30. lipanj 2026. godine. 
 
 

5.5. NAČIN ODREĐIVANJA CIJENE PONUDE 

Ponuditelj dostavlja ponudu s cijenom u eurima. Cijena ponude piše se brojkama. Cijena ponude 
izražava se za cjelokupni predmet nabave bez PDV-a. 
 
Cijena ponude nepromjenjiva je s bilo kojeg osnova do izvršenja ugovora o nabavi.  
 
Ponuditelj je dužan ponuditi ukupnu cijenu (zaokružene na dvije decimale), na način kako je to 
određeno Troškovnikom. U cijenu ponude moraju biti uračunati svi troškovi.  
 
Cijena usluge pokriva sve obveze ponuditelja i sve što je potrebno za točno, savjesno i stručno 
obavljanje svih ugovorenih usluga. 
 
Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude 
s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis 
cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predviđeno za upis iznosa poreza na dodanu 
vrijednost ostavlja se prazno. 
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5.6. VALUTA PONUDE 

Sve ponuđene cijene trebaju biti iskazane u eurima (€). 
 

5.7. KRITERIJI ZA ODABIR PONUDE 

Kriterij za odabir ponude je najniža cijena. 
S obzirom na to da ne može koristiti pravo na pretporez, Naručitelj će uspoređivati cijene ponuda s PDV-
om. 
Za odabir je dovoljna jedna valjana ponuda.  
Ako su dvije ili više valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Naručitelj će 
odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije. 
 
5.7.1. Obavijest o rezultatima nabave 
Stručno povjerenstvo nakon pregleda, ocjene i rangiranja ponuda, sastavlja zapisnik i predlaže odabir 
ponude ili poništenje postupka. Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda odgovorna osoba 
Naručitelja donosi Obavijest o odabiru ili poništenju u postupku jednostavne nabave. Obavijest o 
odabiru ili obavijest o poništenju Naručitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom 
Ponuditelju, na dokaziv način. 
 
Naručitelj zadržava pravo poništiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati 
niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema Ponuditeljima. 
 

5.8. JEZIK I PISMO PONUDE 

Ponuda se zajedno s pripadajućom dokumentacijom izrađuju na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. 
 
Ponuditeljima je dozvoljeno u ponudi koristiti pojedine strane riječi, izraze koji ne utječu na razumljivost 
ponude kao npr. stručne riječi, internacionalizme i ostalo koji su opće razumljivi i koji ne utječu na 
razumljivost ponude prema Naručiteljevom sudu. Ostale riječi ili navodi moraju biti na hrvatskom jeziku 
odnosno u skladu sa prethodnom uputom. 
 
Ako su neki od dijelova ponude traženih Pozivom na dostavu ponuda na nekom od stranih jezika 
ponuditelj je dužan uz navedeni dokument na stranom jeziku dostaviti i prijevod na hrvatski jezik.  
 

5.9. ROK VALJANOSTI PONUDE 

Rok valjanosti ponude je najmanje 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.  
 
Ako tijekom postupka jednostavne nabave istekne rok valjanosti ponude, Naručitelj je obvezan prije 
odabira zatražiti produženje roka valjanosti ponude i u tu svrhu dati primjereni rok ponuditelju. 
 
 

6. OSTALE ODREDBE 
 

6.3. VRSTA, SREDSTVO I UVJETI JAMSTVA 

− Nije primjenjivo 
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6.3.1. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora 
- Nije primjenjivo. 

 

6.4. ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA 

Naručitelj će sva plaćanja izvršiti u roku od 30 dana od dana zaprimanja valjanog računa koji sadrži sve 
zakonom propisane elemente. 

Račun se ispostavlja po isporuci robe. 

Naručitelj je od 1. prosinca 2018. godine obvezan zaprimati i obrađivati te izvršiti plaćanje elektroničkih 
računa i pratećih isprava izdanih sukladno europskoj normi  sukladno članku 6. stavak 1. i članku 7. 
Zakona o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi („Narodne novine“ broj 94/18). 

 

6.5. UVJETI UGOVORA 

Ugovor mora biti sklopljen i izvršavati se u skladu s uvjetima određenima u ovom Pozivu i odabranom 
ponudom. 

 

 

7. OBRASCI I PRILOZI 
 
Naručitelj napominje da Obrasce u ovom poglavlju, a koji ne podliježu ovjeri kod javnog bilježnika, može 
osim osobe ovlaštene za zastupanje gospodarskog subjekta, potpisati i druga osoba koju je ovlaštena 
osoba za zastupanje gospodarskog subjekta ovlastila na temelju pisane punomoći. 
Predlošci obrazaca i izjava koji se nalaze u prilogu su prijedlozi obrazaca i izjava. Ponuditelji mogu 
dostaviti izjave i u drugom obliku, ali je od važnosti da sadržaj izjave odgovara sadržaju predloženih 
obrazaca. 
 

Prilog 1 - Troškovnik – zasebni dokument 

Prilog 2 – Troškovnik – zasebni dokument 
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Obrazac 1 – Ponudbeni list 
NARUČITELJ:  PREDMET NABAVE: 

Srednja škole Arboretum Opeka 
Marčan Vinička 53 

42243 Maruševec  

Nabava – Namještaj 
Grupa 1. Školski namještaj 
 

 

PONUDBENI LIST 

PODACI O PONUDITELJU 

Zajednica gospodarskih subjekata DA NE 

Naziv Ponuditelja/člana zajednice gospodarskih subjekata 
ovlaštenog za komunikaciju s Naručiteljem 

 

Sjedište Ponuditelja/člana zajednice gospodarskih 
subjekata ovlaštenog za komunikaciju s Naručiteljem 

 

Adresa za primanje pošte (ako je različita od adrese 
sjedišta) 

 

OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji 
sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo) 

 

Broj računa  

Navod o tome je li ponuditelj u sustavu PDV-a  DA NE 

Adresa e-pošte  

Kontakt osoba ponuditelja  

Ime/prezime/funkcija osobe ovlaštene za zastupanje 
Ponuditelja 

 

Broj telefona  

Broj telefaksa  

Sudjelovanje Podugovaratelja DA NE 

 

PONUDA br.______________ 

Valuta ponude EUR 

Cijena ponude bez PDV-a  

PDV (25%)  

Cijena ponude s PDV-om  

Rok valjanosti ponude  

 

M.P.1 Potpis: 

 
1 Ako je žig obveza u zemlji ponuditelja 
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Obrazac 2 - Ponudbeni list 
NARUČITELJ:  PREDMET NABAVE: 

Srednja škole Arboretum Opeka 
Marčan Vinička 53 

42243 Maruševec  

Nabava – Namještaj 
Grupa 1. Uredski namještaj 
 

 

PONUDBENI LIST 

PODACI O PONUDITELJU 

Zajednica gospodarskih subjekata DA NE 

Naziv Ponuditelja/člana zajednice gospodarskih subjekata 
ovlaštenog za komunikaciju s Naručiteljem 

 

Sjedište Ponuditelja/člana zajednice gospodarskih 
subjekata ovlaštenog za komunikaciju s Naručiteljem 

 

Adresa za primanje pošte (ako je različita od adrese 
sjedišta) 

 

OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji 
sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo) 

 

Broj računa  

Navod o tome je li ponuditelj u sustavu PDV-a  DA NE 

Adresa e-pošte  

Kontakt osoba ponuditelja  

Ime/prezime/funkcija osobe ovlaštene za zastupanje 
Ponuditelja 

 

Broj telefona  

Broj telefaksa  

Sudjelovanje Podugovaratelja DA NE 

 

PONUDA br.______________ 

Valuta ponude EUR 

Cijena ponude bez PDV-a  

PDV (25%)  

Cijena ponude s PDV-om  

Rok valjanosti ponude  

 

M.P.2 Potpis: 

 

 
2 Ako je žig obveza u zemlji ponuditelja 


