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REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA

OPCINA VINICA

Srednja Skola “ARBORETUM OPEKA”

Vinicka 53, Marcan, 42243 MarusSevec
KLASA: 406-03/26-02/3

URBROJ: 2186-153-01-26-5
U Marcanu, 1. travanj 2026.

POZIV NA DOSTAVU PONUDA
USLUGA

MEDIJI — Usluga oglaSavanja i plasmana, usluga tiska

Evidencijski broj nabave: 2026-24



1. Podaci o Narucitelju

1.1. Op¢i podaci o Narucitelju
Naziv: Srednja Skola ,Arboretum Opeka“ (u daljnjem tekstu: Narucitelj)
Adresa: Vinicka 53, Marcan, 42243 Marusevec OIB: 07662038503
Odgovorna osoba: Dragan Brki¢, dipl. inf., ravnatelj
Telefon: +385 (0)42 722 131
Telefaks: +385 042 722 131
Internetska stranica: https://www.ao-rck.hr/

1.2. Podaci o osobi ili sluzbi zaduzenoj za komunikaciju s gospodarskim subjektima
U ime Narucitelja, Ivana Havaié¢ Markovi¢
Broj telefona: 0915385019
Adresa elektronicke poste: ivana.rck.ao@gmail.com

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narucitelja i gospodarskih
subjekata odvija se elektronic¢kim sredstvima komunikacije (elektroni¢kom poStom) na gore
navedenu adresu e-poste, iskljucivo u pisanom obliku, na hrvatskom jeziku i latinicnom
pismu.

Gospodarski subjekt moZe zahtijevati dodatne informacije ili objasnjenja u vezi s Pozivom na
dostavu ponuda tijekom roka za dostavu ponuda, a najkasnije 2 (dva) dana prije isteka roka
za dostavu ponuda. Narucitelj se obvezuje odgovoriti na zahtjeve za pojasnjenjem i dodatnim
informacijama vezane uz Poziv na dostavu ponuda isklju¢ivo na zahtjeve dostavljene
elektroni¢kom postom u gore navedenom roku.

1.3. Popis gospodarskih subjekata s kojima je Narucitelj u sukobu interesa

* FITAGO d.o.0., Ulica Vladimira Nazora 71, Vinica, OIB: 93622358181
* OPG Filip Hohnjec, Ulica Vladimira Nazora 71, Vinica

1.4. Vrsta postupka nabave
Postupak jednostavne nabave sukladno Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne
nabave (KLASA: 011-01/23-02/1, URBROJ: 2186-153-07-23-1, od dana 26. sijeCnja 2023.
godine), dostupan na poveznici: https://ao-rck.hr/wp-content/uploads/2023/02/Pravilnik-
o-provedbi-postupaka-jednostavne-nabave.pdf.
Postupak jednostavne nabave zapocinje danom slanja Poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima.

1.5. Procijenjena vrijednost nabave

Procijenjena vrijednost nabave 15.000,00 eura bez PDV-a
Procijenjena vrijednost nabave po grupama (u EUR bez PDV-a):
Grupu 1 -3.600,00 eura bez PDV-a.

Grupu 2 —1.500,00 eura bez PDV-a.

Grupa 3 — 800,00 eura bez PDV-a.


mailto:ivana.rck.ao@gmail.com

Grupa 4 —8.700,00 eura bez PDV-a.
Grupa 5 —400,00 eura bez PDV-a.

2. Podaci o predmetu nabave
2.1. Opis predmeta nabave

Predmet nabave ukljucuje vanjsku uslugu izrade i objave novinskih ¢lanaka, prijenos vijesti
na portal, izradu i objavu promidzbene poruke, emitiranje promidzZbene poruke i izrada
letaka, izrada i montaZza promo spotova i promo filma i izrada cerade.

Grupa 1 - Izrada i objava novinskih ¢lanaka s prijenosom vijesti na web portal
Grupa 2 - Izrada i objava promidzbene poruke

Grupa 3 —Izrada letaka

Grupa 4 — Izrada i montaZza promo spot i promo film

Grupa 5 — Izrada cerade

Svrha usluge je promocija aktivnosti Skole, Erasmus + projekata i informiranje javnosti kako
bi se povecala vidljivost Skole i Skolskih aktivnosti.

Usluge moraju najmanje pokrivati podrucje Varazdinske Zupanije. Svi podaci koje Narucitelj
ustupi lzvrsitelju i oznaci tajnim, lzvrsitelj ¢e koristiti isklju€ivo u svrhu izvrSenja ovog Ugovora
te ih nece ustupiti tre¢im osobama. Radni jezik provedbe buduéeg ugovora je hrvatski jezik,
sva komunikacija se odvija na hrvatskom jeziku, kao i sva korespondencija/dokumenti/
isporucevine koje je potrebno izraditi kao dio izvrSenja ugovora izraduju se na hrvatskom
jeziku.

Narucitelj moZe zahtijevati izvrSenje vise stavki/usluga istovremeno. lzvrsitelj je duzan,
ukoliko je primjenjivo, osigurati sva potrebna ovlastenja i dozvole te svu potrebnu opremu
za izvrSenje usluge. lzvrSenje usluge ukljucuje konzultacije i dogovore s Naruditeljem.

Usluga u okviru Grupe 1 ukljucuje:

1. Novinski ¢lanak — promocija Skole i Erasmus + projekta s prijenosom vijesti na web
portal

Stavka obuhvaca pripremu za tisak i tisak u boji novinskog ¢lanka u tiskanim novinama, koje
izlaze min. 1 x tjedno. Format ¢lanka/objave u tiskanom mediju je najmanje 1/1 stranica, min
2500 znakova, min. 2 fotografije. Temu novinskog ¢lanka odreduje Naruditelj, a Izvrsitelj se
obvezuje izraditi vizualno rjesenje, lektoriranje, graficku obradu, te zakup medijskog prostora
i objavu teksta clanka i fotografija na zadanu temu. Izvrsitelj je obvezan dostaviti vizual
najkasnije 3 dana prije planirane objave ¢lanka. U slu¢aju da Narucitelj uo¢i nedostatke kod
dostavljenog prijedloga, Izvrsitelj ih je obavezan otkloniti do dana objave. U ¢lancima moraju
biti popraceni elementi vidljivosti Erasmus + projekta i/ili Skole prema zahtjevu narucitelja.
Izvrsitelj se obavezuje objavljeni novinski ¢lanak objaviti na web portalu.

Rok izvrSenja: u roku od 7 dana od zahtjeva Narucitelja za objavom ¢lanka.



2. Objava vijesti na web portalu

Stavka obuhvada objavljivanje dostavljene vijesti na web portal. Vijest sadrzi minimalno 2000
znakova, minimalno 2 fotografije. Temu objave odreduje Naruditelj, a lzvrSitelj se obvezuje
izraditi vizualno rjeSenje, lektoriranje, graficku obradu i objavu teksta i fotografija na zadanu
temu. lzvrsitelj je obvezan dostaviti vizual najkasnije 3 dana prije planirane objave. U slu¢aju
da Narucitelj uoci nedostatke kod dostavljenog prijedloga, Izvrsitelj ih je obavezan otkloniti
do dana objave. U objavama moraju biti popraceni elementi vidljivosti Skole prema zahtjevu
narucitelja.

Rok izvrSenja: u roku od 7 dana od zahtjeva Narucitelja za objavom ¢lanka

Usluga u okviru Grupe 2 ukljucuje:

1. Promidzbena poruka
Stavka obuhvadéa uslugu osmisljavanja i izradu 2 promidzbene poruke te radioemisije:
1. Pozivizlaga¢ima za sudjelovanje na sajmu u organizaciji Skole — 20 dana/ 3 emitiranje
dnevno
2. Poziv slusateljima da posjete sajam — 8 dana/ 3 emitiranja dnevno
3. lzrada spota
4. Gostovanje u radioemisiji

Trajanje promidzbene poruke najmanje 30 sekundi, a trajanje radioemisije minimalno 10
minuta, u terminu izmedu 07.00 i 20.00 sati na radio postaji (analogni FM radio), ukljucivsi
streaming, s pokrivenoS¢u najmanje podrucje Varazdinske Zupanije, Medimurske Zupanije,
Krapinsko-zagorske Zupanije i Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije. Stavka obuhvaca i osiguranje
(zakup) emitiranja istog u periodu od travanj 2026. do prosinca 2026. god.
Izvrsitelj je duzan Narucitelju dostaviti idejno rjesenje i koncept oglasavanja. U slucaju da
narucitelj uoci nedostatke kod dostavljenog prijedloga, odabrani ponuditelj obavezan ih je
otkloniti prije planiranog emitiranja. lzvrsitelj je duZan Narucitelju dostaviti dokaze o
emitiranju, kao i snimku promidzbene poruke u digitalnom obliku.
Nabavna koli¢ina: 1 promidzbena poruka , 60 emitiranja

1 promidZbena poruka, 24 emitiranja

2 izrada spota

2 gostovanje u radioemisiji

Usluga u okviru Grupe 3 ukljucuje:
1. Letak

Usluga ukljucuje uslugu grafickog dizajna, pripreme za tisak i tisak letaka. Sadrzaj letka
priprema Narucitelj, a lzvrsitelj se obvezuje izraditi vizualno rjesenje i graficku obradu.
Izraduje se jedna verzija letka strukovnih zanimanja.

Na letku moraju biti istaknuti vizualni identiteti Skole.

Rok izvrSenja: u roku od 21 dana od zahtjeva Narucitelja

Nabavna koli¢ina: 1500 kom.



Usluga u okviru Grupe 4 ukljucuje:
1. Promo spot

Promo spot koristit ¢e se u svrhu promocije strukovnih zanimanja Srednje skole Arboretum
Opeka i rada RCK-a te informiranja o aktivnostima i programima.

Promo spot namijenjen je potencijalnim polaznicima Srednje Skole Arboretum Opeka i RCK-
a, roditeljima i uenicima osnovnih $kola. Stavka obuhvaca izradu multimedijalnog promo
spota u trajanju od najmanje 30 sekundi na hrvatskom jeziku. Spot mora biti izraden i
dostavljen Naruditelju u formatu koji je prilagoden za emitiranje na TV kanalu (u TV
produkciji) te na besplatnim kanalima (kao Sto su: youtube, facebook, web stranice
Narucitelja). Nadalje stavka obuhvaca: izradu scenarija, organizaciju snimanja na izvornim
lokacijama (eksterijerima i interijerima) Srednje Skole Arboretum Opeka i RCK Arboretum
Opeka, snimanje na terenu, obradu i montaZzu materijala, postprodukciju video materijala te
izradu glazbene teme. Spot mora biti tehnicki, vizualno i sadrZajno proizveden prema
najvisim profesionalnim standardima. Izvrsitelj je duzan Narucitelju dostaviti: open file video
materijal Promo spota u digitalnom obliku na prijenosnom mediju u MP4 i MOV formatu.
Rok izvrsenja: u roku od 21 dana od zahtjeva Narucitelja

Nabavna koli¢ina: 4 kom.

2. Promo film

Stavka uklju¢uje uslugu izrade scenarija, organizaciju snimanja na lokaciji Narucitelja,
produkciju promo filma, snimanje na terenu, montazu, koriStenje arhive Narucitelja, graficku
obradu, Citani tekst, glazbenu podlogu. Trajanje Promo filma je minimalno 10 minuta. Jezik
Promo filma je hrvatski. Promo film mora biti tehnicki, vizualno i sadrZajno proizveden prema
najvisim profesionalnim standardima. Izvrsitelj je duzan Narucitelju dostaviti: open file video
materijal, Promo film u digitalnom obliku na prijenosnom mediju u MP4 i MOV formatu.
Rok izvrSenja: u roku od 21 dana od zahtjeva Naruditelja

Nabavna koli¢ina: 1 kom.

Usluga u okviru Grupe 5 ukljucuje:
1. Cerada

Usluga ukljucuje uslugu grafickog dizajna, pripreme za tisak i tisak cerade. Sadrzaj cerade
priprema Narucitelj, a Izvrsitelj se obvezuje izraditi vizualno rjesenje i graficku obradu.
Izraduje se jedna verzija cerade.

Na ceradi moraju biti istaknuti vizualni identiteti Skole.

Rok izvrSenja: u roku od 21 dana od zahtjeva Naruditelja

Nabavna koli¢ina: 2 kom.

Ponuditelj moZe ponuditi sve grupe ili samo jednu. Ponuda za pojedinu grupu mora biti
cjelovita.
Ponude koje obuhvaéaju samo dio trazene usluge unutar grupe neée se razmatrati.



Kolicine su u cijelosti iskazane u troskovnicima koji se nalaze u prilogu Poziva (Prilog I,
Prilog I, Prilog lll, Prilog IV, Prilog V). Narucitelj je u predmetnom postupku nabave odredio
predvidenu (okvirnu) koli¢inu predmeta nabave, s obzirom da se za predmet nabave zbog
prirode ne mozZe unaprijed odrediti tocna koli¢ina.

Stvarno nabavljena koli¢ina predmeta nabave moZe biti veca ili manja od predvidene
koli¢ine. Ponuditelj mora ponuditi sve stavke u troSkovniku za grupu za koju podnosi ponudu,
a ponude samo za dio trazene koli¢ine neée se razmatrati. Ponuditelj je duzan ponuditi i
isporuciti predmetnu uslugu na nacin da ista odgovara svim tehni¢kim uvjetima trazenim
troskovnicima i Pozivu za dostavu ponuda.

Ponuditelj moZe podnijeti ponudu za jednu ili sve grupe predmeta nabave.

2.2. Oznaka predmeta nabave prema Jedinstvenom rjecniku javne nabave

79340000-9 Usluge oglasavanja i plasmana

92111200-4 Produkcija promidZbenog, propagandnog i informativnog
filmaividea

79810000-5 Usluge tiskanja

79822500-7 Usluge grafickog oblikovanja

79800000-2 Tiskanje i s tim povezane usluge

2.3. Kolic¢ina predmeta nabave
U TroSkovnicima je navedena okvirna koli¢ina predmeta nabave. Troskovnici se nalaze u
Prilozima ovog Poziva na dostavu ponuda te Cini njegov sastavni dio.

2.4. Troskovnici

Troskovnici su zasebni prilozi ovog Poziva na dostavu ponuda te ¢ini njegov sastavni dio.
Jedinic¢ne cijene svake stavke TroSkovnika i ukupna cijena moraju biti zaokruzene na dvije
decimale. Sve stavke TroSkovnika trebaju biti ispunjene. Prilikom popunjavanja TroSkovnika
ponuditelj cijenu stavke izrac¢unava kao umnozak koli¢ine stavke i jedini¢ne cijene stavke.
Ponuditelji su obvezni popuniti Troskovnik i priloZiti ga svojoj ponudi. Troskovnik mora biti
popunjeni na izvornom predlosku, bez mijenjanja, ispravljanja, dopisivanja i prepisivanja
izvornog teksta ili mijenjanja istog. Za stavke TroSkovnika u kojima ponuditelj utvrdi
postavljenu pogresnu formulu za izra¢un ukupne cijene stavke/stavki, ponuditelj je slobodan
izmijeniti formulu i unijeti ispravnu. Navedeno se nec¢e smatrati izmjenom TroSkovnika.

3. Osnove za isklju€enje gospodarskog subjekta

3.1. Osnove povezane s kaznenim presudama
Narucitelj ¢e iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka nabave ako utvrdi da:
1. je gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je ¢lan
upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donoSenja odluka il
nadzora toga gospodarskog subjekta i koja je drzavljanin Republike Hrvatske pravomoénom
presudom osudena za:
a) sudjelovanje u zloc¢inackoj organizaciji, na temelju
- Clanka 328. (zlo¢inacko udruZenje) i ¢lanka 329. (pocinjenje kaznenog djela u sastavu
zlo¢inackog udruzenja) Kaznenog zakona



- clanka 333. (udruzivanje za pocinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (Narodne
novine, broj 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05.,
71/06.,110/07., 152/08.,57/11.,77/11.1143/12.)

b) korupciju, na temelju

- Clanka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 253. (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), ¢lanka 291.
(zlouporaba poloZaja i ovlasti), ¢lanka 292. (nezakonito pogodovanje), ¢lanka 293. (primanje
mita), ¢lanka 294. (davanje mita), ¢lanka 295. (trgovanje utjecajem) i ¢lanka 296. (davanje
mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona

- ¢lanka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 294.b (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 337. (zlouporaba poloZaja i ovlasti), ¢lanka 338.
(zlouporaba obavljanja duZnosti drzavne vlasti), ¢lanka 343. (protuzakonito posredovanje),
¢lanka 347. (primanje mita) i ¢lanka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (Narodne novine,
broj 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06.,
110/07.,152/08.,57/11.,77/11.i 143/12.)

c) prijevaru, na temelju

- Clanka 236. (prijevara), ¢lanka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 256.
(utaja porezaili carine) i ¢lanka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona

- Clanka 224. (prijevara), ¢lanka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i ¢lanka 286.
(utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (Narodne novine, broj 110/97., 27/98.,
50/00.,129/00.,51/01.,111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.i143/12))

d) terorizam ili kaznena djela povezana s teroristi¢kim aktivnostima, na temelju

- ¢lanka 97. (terorizam), ¢lanka 99. (javno poticanje na terorizam), ¢lanka 100. (novacenje za
terorizam), ¢lanka 101. (obuka za terorizam) i ¢lanka 102. (teroristicko udruZenje) Kaznenog
zakona

- Clanka 169. (terorizam), ¢lanka 169.a (javno poticanje na terorizam) i ¢lanka 169.b
(novacenje i obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (Narodne novine, broj 110/97.,27/98.,
50/00.,129/00.,51/01.,111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.i143/12))

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju

- ¢lanka 98. (financiranje terorizma) i ¢lanka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona

- C¢lanka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (Narodne novine, br. 110/97., 27/98.,
50/00.,129/00.,51/01.,111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08.,57/11.,
77/11.i143/12.)

f) djecji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju

- ¢lanka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona

- ¢lanka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (Narodne novine, br. 110/97.,
27/98.,50/00.,129/00.,51/01.,111/03., 190/03., 105/04., 84/05.,71/06., 110/07., 152/08.,
57/11.,77/11.i143/12.), ili

2. je gospodarski subjekt koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je
¢lan upravnog, upravljac¢kog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donoSenja odluka
ili nadzora toga gospodarskog subjekta i koja nije drzavljanin Republike Hrvatske
pravomoc¢nom presudom osudena za kaznena djela iz tocke 1. podtocaka od a) do f) ove
tocCke i za odgovarajuc¢a kaznena djela koja, prema nacionalnim propisima drzave poslovnog
nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzave ¢iji je osoba drzavljanin, obuhvacaju razloge
za iskljucenje iz ¢lanka 57. stavka 1. tocaka od (a) do (f) Direktive 2014/24/EU.



3.2. Osnove povezane s pla¢éanjem poreza ili doprinosa za socijalno osiguranje
Javni Narucitelj ¢e iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka nabave ako utvrdi da
gospodarski subjekt nije ispunio obveze pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje:
1. u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj,
ili
2. u Republici Hrvatskoj ili u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako
gospodarski subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.
Iznimno od tocke 3.2. javni Narucitelj nece iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka
nabave ako mu sukladno posebnom propisu pladanje obveza nije dopusteno ili mu je
odobrena odgoda plaéanja.

3.3. Dokumenti kojima se dokazuje da ne postoje osnove za iskljucenje
gospodarskog subjekta
U sklopu svoje ponude, kao dokaz da ne postoje osnove za isklju¢enje gospodarskog subjekta
navedene u tockama 3.1. i 3.2. ovog Poziva na dostavu ponuda, potrebno je dostauviti:
Tocka 3.1.:
V' lzvadak iz kaznene evidencije ili drugog odgovarajudeg registra ili Izjavu o nekaznjavanju
koja je dana u prilogu Poziva na dostavu ponude (Prilog 3), ne starije od Sest (6) mjeseci od
dana pocetka postupka ove nabave
Tocka 3.2.:
v Potvrda porezne uprave ili drugog nadleznog tijela ili Izjavu o nepostojanju razloga za
iskljuéenje na osnovi placanja poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje koja je dana u prilogu Poziva na dostavu ponude (Prilog 4), ne starije od pocetka
postupka ove nabave.
Gore navedene dokumente ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom
preslikom smatra se i neovjerena preslika elektronicke isprave na papiru. U svrhu dodatne
provjere informacija, Narucitelj moze zatraZiti dostavu ili stavljanje na uvid izvornika ili
ovjerenih preslika jednog ili viSe trazenih dokumenata.

4. Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta (uvjeti sposobnosti)

4.1. Uvjeti sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti
Gospodarski subjekt mora u postupku nabave dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni
ili drugi odgovarajuci registar u drzavi njegova poslovnog nastana.
Za potrebe utvrdivanja sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti gospodarski
subjekti u svojoj ponudi dostavljaju:
V' izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuéeg registra u drzavi ¢lanici
njegovog poslovnog nastana.



5. Podaci o ponudi

5.1. Sadrzaj i nacin izrade ponude, dostava ponude
Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ée isporuciti robu, pruziti usluge ili
izvesti radove u skladu s uvjetima i zahtjevima iz Poziva na dostavu ponuda.
Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrZavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva na dostavu
ponuda te ne smije mijenjati ni nadopunjavati tekst Poziva na dostavu ponuda.
Ponuda se izraduje na nacin da cini cjelinu. Svi dokumenti koji €ine sadrZaj ponude
dostavljaju se kao jedan privitak elektronicke poste. Stranice ponude se oznacdavaju brojem
na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude.
Ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude, a na zahtjev Narucitelja
ponuditelj moZe produZiti rok valjanosti svoje ponude.
Podnosenjem svoje ponude smatra se da ponuditelj prihvaca sve uvjete navedene u ovom
Pozivu na dostavu ponuda te njegovim popratnim dokumentima.
Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.

Ponuda obavezno mora sadrzavati:

1. Ponudbeni list (popunjen, potpisan, pecatiran - ako je primjenjivo)

2. Dokument kojim se dokazuje ne postojanje osnova za iskljuenje navedenih u tocki 3.1.
ovog Poziva na dostavu ponuda

3. Dokument kojim se dokazuje ne postojanje osnova za isklju¢enje navedenih u tocki 3.2.
ovog Poziva na dostavu ponuda

4. Dokument kojim se dokazuje sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti (tocka
4.1. ovog Poziva na dostavu ponuda)

5. Troskovnik (popunjen, potpisan, pecatiran — ako je primjenjivo)

6. Ostali dokumenti trazeni ovim Pozivom na dostavu ponuda.

Ponuda se dostavlja elektroni¢kim putem (e-mailom) na adresu elektronicke poste
ivana.rck.ao@gmail.com

Ponuda se dostavlja u privitku elektroni¢ke poste u skeniranoj verziji izvornika.

Rok valjanosti ponude mora iznositi najmanje 30 dana od dana otvaranja ponuda.

5.2. 1zmjena, dopuna i povlacenje ponude
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude povuéi svoju veé poslanu ponudu slanjem
obavijesti o istome putem elektronicke poste na isti nacin kao $to se dostavlja ponuda.

5.3. Nacin odredivanja cijene ponude
Ponuditelj je kod izrade ponude obvezan pridrZavati se sljedeceg:
® cijena ponude piSe se brojkama u apsolutnom iznosu i izrazava se u eurima na
ponudbenom listu i to bez PDV-a, iznos PDV-a i ukupna cijena s PDV-om
® cijena bez PDV-a mora sadrzavati sve troSkove ukljuCujuci posebne poreze, trosarine i
carine, ako postoje, te popuste


mailto:ivana.rck.ao@gmail.com

® cijena ponude sadrzi troSkove dostave predmeta nabave

e ukoliko ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden poreza na dodanu
vrijednost, tada se na Ponudbenom listu na mjestu predvidenom za upis cijene ponude s
PDV-om upisuje isti iznos koji je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene bez PDV-a, a
mjesto za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno

® u obrascu TroSkovnika obvezno se na predvidenim mjestima popunjavaju jedini¢ne cijene
po stavkama. Jedini¢ne cijene se unose bez obracunatog PDV-a i zaokruZuju se na dvije
decimale

e ukoliko cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izrazena u TroSkovniku ne
odgovara cijeni ponude bez poreza na dodanu vrijednost izrazenoj u ponudbenom listu,
vrijedi cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izrazena u Troskovniku

e cijena ponude je fiksna i nepromjenjiva za cijelo vrijeme trajanja ugovora i izrazava se za
cjelokupni predmet nabave

e vodece je nacelo da je za ponudenu cijenu obvezna potpuna transparentnost i da nema
skrivenih troSkova u ponudi

e sve troskove koji se pojave izvan deklariranih cijena ponuditelj snosi sam.

6. Kriterij za odabir ponude

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena. Obzirom da narucitelj ne moze koristiti pravo na
odbitak pretporeza, usporedivat e cijene ponuda s porezom na dodanu vrijednost.

7. Datum i vrijeme otvaranja ponuda
Krajnji rok za dostavu ponuda je 15. travanj 2026. godine.
Otvaranje ponuda nije javno.

8. Pregled i ocjena ponuda

Nakon otvaranja ponuda Narucitelj pregledava i ocjenjuje ponude u roku od 15 dana na
temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda te o tome sastavlja zapisnik.
Postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja stru¢no povjerenstvo za nabavu na temelju
uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda.

Stru¢no povjerenstvo na temelju ocjene ponuda prijedlog odluke dostavlja predstavniku
Narucitelja koji donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude odnosno Obavijest o
ponistenju postupka nabave ako za to postoje razlozi.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijest o ponistenju postupka nabave
Naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju, na dokaziv
nacin.

9. Posebni uvjeti za izvrSenje ugovora

Ugovor ée biti sainjen sukladno uvjetima iz ovog Poziva na dostavu ponuda i ponude
odabranog ponuditelja.

Ugovor e se sklopiti u roku od 30 dana od dana donosenja Obavijesti o odabiru najpovoljnije
ponude



10. Rok, nacin i uvjeti pla¢anja

Odabrani ponuditelj ¢e nakon uredno isporuéenog predmeta nabave izdati Narucitelju
elektronicki racun (e-racun).

Narucitelj se, sukladno ¢lanku 6. stavku 1. Zakona o elektroni¢kom izdavanju ra¢una u javnoj
nabavi (Narodne novine, broj 94/18), obvezuje zaprimiti i obraditi te izvrsiti placanje
elektronic¢kog racuna i prateéih isprava izdanih sukladno europskoj normi.

Sukladno ¢lanku 7. Zakona o elektroni¢kom izdavanju ra¢una u javnoj nabavi (Narodne
novine, broj 94/18), Narucitelj ¢e plac¢anje vrsiti iskljucivo na temelju e-racuna te je odabrani
ponuditelj obvezan izdati i slati elektronicki racun i prateée isprave sukladno europskoj
normi.

Narucitelj se obvezuje uredno izdan racun platiti u roku od 30 dana od dana izdavanja racuna.

11. Prilozi

Ponudbeni list
Troskovnici

Izjava o nekaZnjavanju



