
 
R E P U B L I K A H R V A T S K A 
VARAŽDINSKA ŽUPANIJA 
SREDNJA ŠKOLA ARBORETUM OPEKA 
KLASA: 406-03/25-02/13 
URBROJ: 2186-153-24-25-3 
Marčan, 23.10.2025. godine 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA 

U POSTUPKU JEDNOSTAVE NABAVE 

ZA PREDMET NABAVE 

 

 
Nabava materijala i sredstva za čišćenje i održavanje 

 
 

 
Evidencijski broj nabave: 2025-34



Srednja škola „Arboretum Opeka“, temeljem članka 15. stavka 1. i 2. Zakona o javnoj 
nabavi (NN br. 120/16 i 114/22) – dalje Zakon o javnoj nabavi i Postupaka jednostavne 
nabave sukladno Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave (KLASA: 011-
01/23-02/1, URBROJ: 2186-153-07-23-1, od dana 26. siječnja 2023. godine), 
dostupan na poveznici: https://ao-rck.hr/wp-content/uploads/2023/02/Pravilnik-o-
provedbi-postupaka-jednostavne-nabave.pdf. 

Postupak jednostavne nabave započinje danom slanja Poziva na dostavu ponuda 
gospodarskim subjektima. 

 
U nastavku dostavljamo podatke o Naručitelju i predmetu nabave, procijenjenu 
vrijednost nabave, tehničke podatke o predmetu nabave, troškovnik, kao i druge 
podatke bitne za izradu ponude. 

 

 
1. Naručitelj 

 
Naziv: Srednja škola „Arboretum Opeka“ 
Sjedište: Marčan Vinička 53, 42243 Maruševec 
OIB: 07662038503 
Tel. +38542722131 
Faks: +385 042722131 
URL: https://ao-rck.hr/ 

 
2. Podaci o osobi zaduženoj za komunikaciju s ponuditeljima 

 
Kontakt osoba: Ivana Havaić Marković 
Adresa elektroničke pošte: ivana.rck.ao@gmail.com 
 
Sva komunikacija između naručitelja i gospodarskih subjekata mora biti u pisanom obliku 
i na hrvatskom jeziku. 
 

3. Evidencijski broj nabave: 
 

Evidencijski broj nabave: 2025-34 

4. Procijenjena vrijednost nabave i grupe nabave: 

Procijenjena vrijednost nabave ukupno iznosi 3.500,00 EUR bez PDV-a. 
 

5. Popis gospodarskih subjekata s kojima je naručitelj u sukobu interesa 
 

1. Fitago d.o.o., Vladimira Nazora 71, Vinica 
2. OPG Filip Hohnjec, Vladimira Nazora 71, Vinica 
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6. Vrsta postupka nabave 
 

Provodi se postupak jednostavne nabave temeljem članka 15. stavka 1. i 2. Zakona o 
javnoj nabavi (NN br. 120/16 i 114/22) – dalje Zakon o javnoj nabavi i Postupaka 
jednostavne nabave sukladno Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave 
(KLASA: 011-01/23-02/1, URBROJ: 2186-153-07-23-1, od dana 26. siječnja 2023. 
godine), dostupan na poveznici: https://ao-rck.hr/wp-content/uploads/2023/02/Pravilnik-o-
provedbi-postupaka-jednostavne-nabave.pdf. 
Postupak jednostavne nabave započinje danom slanja Poziva na dostavu ponuda 
gospodarskim subjektima. 

7. Alternativna ponuda 
 

Nije dopušteno 

8. Opis premeta nabave 
 

Predmet nabave je Nabava materijala i sredstva za čišćenje i održavanje. Količine su 
u cijelosti iskazane u troškovnicima koji se nalaze u prilogu Poziva (Prilog I). Naručitelj 
je u predmetnom postupku nabave odredio predviđenu (okvirnu) količinu predmeta 
nabave, s obzirom da se za predmet nabave zbog prirode ne može unaprijed odrediti 
točna količina. Stvarno nabavljena količina predmeta nabave može biti veća ili manja od 
predviđene količine. Ponuditelj mora ponuditi sve stavke u troškovniku za koju podnosi 
ponudu, a ponude samo za dio tražene količine neće se razmatrati. Ponuditelj je dužan 
ponuditi i isporučiti predmetnu robu na način da ista odgovara svim tehničkim uvjetima 
traženim troškovnicima. 

 
Nabava robe je za potrebe Srednje škole „Arboretum Opeka“. 
Količina predmeta nabave je iskazana u: 
Prilog I. - Troškovnik 
 

9. Kriterij za odabir ponude 

 
Kriterij za odabir ponude je najniža cijena. 
S obzirom na to da ne može koristiti pravo na pretporez, Naručitelj će uspoređivati cijene 
ponuda s PDV-om. 
 

10. CPV oznaka: 



CPV oznaka: 39830000-9 Proizvodi za čišćenje 
 

11. Mjesto isporuke: 
 

Mjesto isporuke je na adresi Naručitelja: Srednja škola „Arboretum Opeka“, Marčan 
Vinička 53 42243 Maruševec 
 

12. Rok isporuke 
 

Roba će se isporučivati sukcesivno temeljem Narudžbenica Naručitelja u roku od 10 
(deset) radnih dana od primitka narudžbe Naručitelja. 
Narudžba se dostavlja na dokaziv način. 
 

13. Cijena ponude: 
 

Ponuditelj izražava cijenu ponude u eurima. 
Cijena ponude iskazuje se bez PDV-a i sa PDV-om, i piše se brojkama. 

Cijena ponude je nepromjenjiva za vrijeme trajanja ugovora i ne može se mijenjati ni 
po kojoj osnovi. 
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uračunati svi troškovi do 
dostave robe Naručitelju i popusti. 
Ponuditelj će u troškovniku predmeta nabave upisati jediničnu cijenu za svaku stavku 
predmeta nabave, ukupna cijena stavke izračunava se pomoću postavljene formule u 
troškovniku. Ukupna cijena stavke izračunava se kao umnožak količine stavke i cijene 
stavke. 
Ukoliko ponuditelj nije u sustavu PDV-a, tada na Ponudbenom listu na mjestu 
predviđenom za upis cijene ponude s PDV-om upisuje isti iznos koji je upisan na mjestu 
predviđenom za upis cijene bez PDV-a, a mjesto za upis iznosa PDV-a ostavlja prazno. 

 
Sve troškove koji se pojave iznad deklariranih cijena ponuditelj snosi sam. 
Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi, te uz navod datuma 
ispravka moraju biti potvrđeni potpisom ponuditelja. 
 

14. Rok za dostavu ponude i način dostave ponude 
 

Krajnji rok za podnošenje ponude je 29. listopad 2025. godine do 12:00 sati. U 
navedenom roku ponude moraju biti zaprimljene od strane naručitelja bez obzira na 
način dostave. 

Otvaranje ponuda nije javno. 
 

Do isteka roka za dostavu ponude ponuditelj može dodatnom, pravovaljano 
potpisanom izjavom izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati. 



Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s 
obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. 

 
Nakon proteka roka za dostavu ponuda, ponuda se ne smije mijenjati. 
Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda obilježava se kao 
zakašnjela. 

Ponude se mogu dostaviti putem e-maila: ivana.rck.ao@gmail.com  ili osobno na 

adresu Naručitelja: SREDNJA ŠKOLA „ARBORETUM OPEKA“, Marčan Vinička 53, 
42243 Maruševec, za predmet jednostavne nabave „Nabava materijala i sredstva za 
čišćenje i održavanje“ u zatvorenoj omotnici s naznakom „NE OTVARATI“. U lijevom 
uglu ili na poleđini omotnice potrebno je naznačiti podatke o pošiljatelju. 

Ponude koje se dostavljaju putem e-maila, skeniraju se i scan „uveza ponude“ 
dostavlja se putem e-maila, s tim da pod „subjekt“ navode: Nabava materijala i sredstva 
za čišćenje i održavanje - 2025-34. 

 
15. Sadržaj ponude 

 
Ponuda ponuditelja mora obavezno sadržavati. 

1. Popunjen obrazac Troškovnika potpisan od strane ponuditelja i ovjeren 
pečatom (Prilog I. - Troškovnik). 

2. Troškovnik nije moguće mijenjati niti dopunjavati. 
3. Popunjen Ponudbeni list potpisan od strane ponuditelja i ovjeren pečatom 

(Prilog II– Ponudbeni list) 
Ukoliko se dio daje u podugovor, ponudbeni list potrebno je nadopuniti sa svim gore 

navedenim podatcima o podugovaratelju te dijelu onoga što bi se stavljalo u 

podugovor. 

 

16. Rok valjanosti ponude 
 

Rok valjanosti ponude je minimalno 30 (trideset) dana od isteka roka za dostavu 
ponuda i mora biti naveden u obrascu ponude – Ponudbeni list. 

 
Naručitelj zadržava pravo pisanim putem zatražiti izjavu o produljenju roka valjanosti 
ponude. 
 

17. Donošenje obavijesti o odabiru 

 
Naručitelj će obavijest o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja s preslikom zapisnika o 
pregledu i ocjeni ponuda dostaviti ponuditelju u postupku nabave u primjerenom roku 
ne dužem od 60 dana. 

 
Dostavom Obavijesti o odabiru odabranom ponuditelju, odnosno njenom izvršenom 
dostavom stječe se uvjet za sklapanje ugovora. 

18. Rok, način i uvjeti plaćanja 
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Predujam je isključen, kao i traženje sredstava osiguranja plaćanja. 
Plaćanje se obavlja na temelju ispostavljenog računa po izvršenju dostave u roku od 30 
dana od izdavanja računa. 
Naručitelj i odabrani ponuditelj dužni su se pridržavati odredbi Zakona o elektroničkom 
izdavanju računa u javnoj nabavi (NN 94/2018) 

19. Prijedlog Ugovora 

 
Odabrani ponuditelj je dužan s Naručiteljem sklopiti i potpisati Ugovor u skladu s 
uvjetima određenima u Pozivu na dostavu ponuda i odabranom ponudom. 
Ugovor će se sklopiti s ponuditeljem koji je odabran za predmet nabave. 

20. Pravo naručitelja da poništi nadmetanje 

 
Ukoliko naručitelj tijekom postupka utvrdi da postoje razlozi za poništenje postupka 
nabave propisani Zakonom o javnoj nabavi, poništit će postupak nabave te će o tome 
obavijestiti sve ponuditelje. 

 
 

Prilog I. - Troškovnik (zasebna Excel tablica) 

Prilog II. - Ponudbeni list 
 
 
 


